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. Accesso al portale “Tirocini Studenti”

Accedere al portale Collabora all'indirizzo https://collabora.unina.it/default.aspx.
Nota: Se richiesta I'autenticazione, inserire le proprie credenziali del dominio unina.

Windows Security

Microsoft Edge

Connecting to collabora.unina.it.

@ | UserName@STUDENTLUNINA.IT |

cosesend] |

Domain: STUDENTL.UNINA.IT

[[] Remember my credentials

Dalla pagina principale di Collabora accedere alla sezione “Ufficio Tirocini Studenti” attraverso il
collegamento “Tirocini Studenti” .
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2. Accesso Studenti
L'utente, in fase di accesso al portale, potra accedere solo ad alcune funzioni che sono:

- Modulistica
- FAQ
- Verifica Tirocini

Nell’home page, potra, inoltre, cliccare ed attivare solo le richieste di nuovo tirocinio.

Richiesta Tirocini Studenti

La richiesta di un tirocinio studente puo essere effettuata direttamente dall’home page del portale.

Le icone sono:

=
SR Home 8

W) Tirocini Studenti

Home page

Portale Tirocini Studenti

tizione Relazioni Studenti - Uco Tirocini Studenti™ basato su Microsoft Shatepoint 2019
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Alla richiesta di un tirocinio occorrera accettare i termini e condizioni vigenti dell’Universita Federico Il di Napoli

(indicate nella successiva figura).

R Modulistica FAQ Help

Home page

Tirocini Studenti

Richiesta tirocini

Verifica Tirocini

UniversiTA peau STupt o Narou Feorrico I

Con l'accesso al portale si considerano accettati i termini e le condizioni vigenti
dell'Universita Federico Il di Napoli.

Per proseguire cliccare su "Prosegui” , altrimenti annullare la richiesta cliccando su

“Annulla”.

Annulla Prosegui

Successivamente lo studente compilera con:

e idatirichiesti dai form predisposti e successivamente idicati in figura (dati anagrafici etc)
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¥ Richiesta tirocin

UnivirsiTa oecs STuors Narou Frorrico Il

Account
TIROCINANTE

CONDIZION! DEL TIROGINANTE

SOGGETTO OSPITANTE

o M« Ak e Lo CrDe A = L g

ATTIVITA' D1 TIROCIND

PACILITAZION! PREVISTE

o M a s 38 PEFDe @ W L L

- Tutore Aziendale (indicare la persona che vi sequira all’interno della struttura)

- Tutore dell’Universita (selezionare dal menu a tendina il nome del Coordinatore prof. .................. ),
avendo cura di controllare che la mail che comparira sia .................. @unina.it) quest’ultimo
ricevera e-mail di notifica

- Attivita di Tirocinio (scrivere una mail al Direttore delle Attivita Professionalizzanti)

- Durata (indicare un periodo massimo di 12 mesi, le ore che bisogna svolgere, il periodo di inizio e
fine tirocinio)

- Numero di crediti (ogni 25 ore corrispondono ad 1 credito)
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Cliccando su “Salva” comparira il seguente avviso di conferma ed il relativo documento sara generato
nell’apposito elenco “Raccolta Tirocini”.

UNiviersiTA pecu STupt o Narour Feoerico 1l

La sua richiesta e stata caricata con successo.

E’ possibile verificare la richiesta cliccando su “Verifica Tirocini* nella colonna di sinistra.

Dopo I'approvazione del Tutor

1. Accedere nuovamente a collabora.unina.it
2. Cliccare su Tirocini Studenti

3. Cliccare su Verifica Tirocini

Modulistica FAQ

Verifica Tirocini

Home page
Verifica Tirocini CCOlta
v 0

['E Nome Cognome e data di richiesta del tirocinio

@ nuovo elemento o modificare |'elenco

v

@ nuovo elemento o modificare I'ele

& 7

4. Stampare 2 copie del progetto di tirocinio e restituirne una alla segreteria didattica (anche via
mail) timbrata e fermata dalla struttura ospitante prima dell’inizio stabilito.
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